
 

  

 

Checkliste zur Auftragsklärung im Prozess der 

Lernvideoproduktion 

 

Projektname:    _____________________________________________ 

Auftraggeber/in:   _____________________________________________ 

Going-Live-Termin:  _____________________________________________ 

Projektleiter/in:    _____________________________________________ 

Projektbeteiligte/r:   Jeweilige Rolle im Projekt: 

_______________________ _____________________________________________ 

_______________________ _____________________________________________ 

_______________________ _____________________________________________ 

_______________________ _____________________________________________ 

Meilensteine:   Ziele in den jeweiligen Meilensteinen: 

_______________________ _____________________________________________ 

_______________________ _____________________________________________ 

_______________________ _____________________________________________ 

_______________________ _____________________________________________ 

 

Zielsetzung des Auftrags: 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

Lernziel(e) des Videos  

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

 



 

  

 
Zielgruppe des Videos 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

Einsatzort des Videos 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

Geplanter Einsatzzeitraum des Videos 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

Umgang mit  Aktualisierungen  

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

Zur Verfügung stehendes Budget 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

 

 

 



 

  

 
Berücksichtigung von Schnittstellen  

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

Berücksichtigung weiterer Rahmenbedingungen 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

Erwartungen Auftraggeber/in an das Ergebnis 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

Indikatoren für den Erfolg des Videoprojekts 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

 


